Burmistrz Bobowej
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIEJSKIM W BOBOWEJ
RYNEK 21, 38-350 BOBOWA

Samodzielne stanowisko pracy: Glowny specjalista ds. inwestycji i zamowien
publicznych w Urze¢dzie Miejskim w Bobowej
Wymiar czasu pracy — 1 etat

1. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych,
niekaralnos¢ za umyslne przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwa skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,
wyksztalcenie wyzsze magisterskie o kierunku: budownictwo,

dos$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku w jednostkach samorzadu
terytorialnego — min. 7 lat,

prawo jazdy kat. B,

dobra znajomos¢ przepiséw: Prawo Zamowien Publicznych, ustawy Prawo
budowlane, ustawy Kodeks Postgpowania Administracyjnego, oraz przepisé6w
wykonawczych do tych ustaw,

biegta znajomos¢ obstugi komputera (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny i inne
programy pakietu MS Office).

2. Wymagania dodatkowe:

L

B

znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach publicznych,

ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dostepie do informacji publicznej.
uprawnienia budowlane.

umiejetnosé sprawnej organizacji pracy.

komunikatywno$¢, kreatywno$¢, komunikacja werbalna i pisemna, umiejetnosé pracy
w zespole.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Nadzor nad realizacja gminnych inwestycji i remontéw.

2. Wskazywanie probleméw i zagrozen majacych wptyw na proces realizacji
inwestycji oraz przedktadanie propozycji rozwigzan naprawczych.

3. Nadzdr nad przygotowaniem dokumentacji dla gminnych inwestycji
1 remontow.

4. Ocena stanu realizacji zadan inwestycyjnych w kontekscie zaplanowanego do
realizacji w danym roku budzetowym zakresu rzeczowego i finansowego
inwestycji.

5. Udzial w odbiorach czgsciowych i koficowych zadan inwestycyjnych.

Rozliczanie inwestycji i remontow

7. Nadzor nad przygotowaniem i przeprowadzaniem postepowan o udzielenie
zamowien publicznych, w tym uczestnictwo w komisjach przetargowych.

&



8. Nadzér nad przeprowadzaniem przegladéw obiektow budowlanych oraz
utrzymaniem obiektéw budowlanych we wlasciwym stanie technicznym.

9. Zarzadzanie iudziat w realizacji projektéw z dofinansowaniem zewnetrznym.

10. Prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej zwiazanej z powierzonymi
sprawami.

4. WarunKki pracy na stanowisku:

1) pracana pelnym wymiarze czasu pracy — 1 etat

2) praca w godzinach od 7:30 do 15:30

3) wynagrodzenie ustalane zgodnie zrozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15
maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 936) oraz Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Bobowej,

4) wynagrodzenie wyptacane do 25 dnia kazdego miesiaca,

5) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

S. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

d) kserokopie $wiadectw pracy,

e) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

f) zaswiadczenie o niekaralnosci,

g) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku,
h) kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

1) oswiadczenia o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni
praw publicznych,

UWAGA

CV, list motywacyjny, kwestionariusz osobowy oraz wszystkie o$wiadczenia wymienione
w pkt 5 winny by¢ wiasnorgcznie podpisane przez osobe sktadajaca oferte.

6. Dodatkowe informacje:

Informacja wynikajaca zart. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U z 2018 r., poz. 1260 z pézn. zm.) w miesiacu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia (fj. w listopadzie 2018 r.) wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Bobowej w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych
wynidst powyzej 6 %.

7. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé¢ osobiscie w siedzibie Urzedu (pok. Nr 4 -
dziennik podawczy), poczta elektroniczna na adres: um@bobowa.pl w przypadku

posiadanych uprawniei do podpisu elektronicznego lub pocztg na adres Urzedu Miejskiego



w Bobowej, ul. Rynek 21, 38-350 Bobowa z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko —
Glowny specjalista ds. inwestycji i zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim Bobowej
w terminie do dnia 17 grudnia 2018 r. (nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania

w BIP).

Aplikacje, ktore wpltyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej /www.bip.gov.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu

Miejskiego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny byé opatrzone klauzula: ,, Dobrowolnie
wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych (innych niz wymagane przepisami
prawa) przez administratora danych w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko:
Gléwny specjalista ds. inwestycji i zaméwier publicznych w Urzedzie Miejskim w Bobowej.
Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych
dla celow niezbegdnych do realizacji kolejnych etapéw rekrutacji prowadzonych przez Urzgd
Miejski w Bobowej. Dane osobowe przekazane przeze mnie Ssq zgodne z prawdg.
Zapoznatem(-am) sig z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjq o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz o prawach jakie mi przystuguiq w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych”.

Bobowa, dnia 07.12.2018 . |




