Wójt Gminy Bobowa

OGŁASZA NABÓR 
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Inspektor ds. pomocy publicznej i windykacji należności z zakresu pomocy społecznej

1. Wymagania niezbędne:

a) obywatelstwo polskie,

b) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku,

c) nieposzlakowana opinia,

d) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

e) nie karalny/a za przestępstwo popełnione umyślnie oraz nie może toczyć się przeciwko kandydatowi postępowanie karne,

f) wykształcenie wyższe  - tytuł magister, preferowana specjalność: prawo,

g) co najmniej 5 lat stażu pracy w administracji samorządowej lub administracji państwowej, w tym co najmniej 3 lata doświadczenia zawodowego w księgowości budżetowej oraz w kontroli gospodarki finansowej jednostek samorządu terytorialnego.

2. Wymagania dodatkowe:

a)   Znajomość regulacji prawnych z zakresu: 

· ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym, 

· ustawa z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych, 
ustawa z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości, 

· ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej, 

· ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji,   

· ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy społecznej,

· ustawa z dnia 22 kwietnia 2005r. o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej,

· ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o świadczeniach rodzinnych.

b) biegła obsługa komputera (pakiet Office), znajomość programu finansowo -  księgowego,

c) umiejętność pracy w zespole, chęć podnoszenia swoich kwalifikacji, samodzielność
w podejmowaniu   decyzji, komunikatywność.

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

· bieżąca analiza należności Urzędu Gminy, Ośrodka Pomocy Społecznej i  Skarbu Państwa,

· podejmowanie działań w celu wyegzekwowania należności :  nadzór nad wysyłaniem upomnień, wystawianiem tytułów wykonawczych oraz współpraca z organami egzekucyjnymi i Sądami, 

· przygotowywanie projektów programów z zakresu pomocy publicznej, 

· nadzór nad przedłożonymi wnioskami w sprawie udzielania pomocy publicznej,

· sporządzanie sprawozdań i informacji o udzielonej pomocy publicznej podmiotom gospodarczym, 

· nadzór nad przestrzeganiem obowiązujących przepisów w zakresie udzielania pomocy publicznej przez poszczególne referaty UG, 

 
 


4. Wymagane dokumenty:

a) życiorys (CV)

b) list motywacyjny

c) dokument poświadczający wykształcenie (dyplom lub zaświadczenie o stanie odbytych studiów)

d) kwestionariusz osobowy

e) zaświadczenie o niekaralności

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Urzędu, pocztą elektroniczną na adres: ug@bobowa.pl w przypadku posiadanych uprawnień do podpisu elektronicznego lub pocztą na adres Urzędu  z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Inspektora ds. pomocy publicznej
i windykacji należności z zakresu pomocy społecznej w terminie do dnia 28 czerwca 2007 r.
(nie mniej niż 14 dni od dnia opublikowania w BIP).

Aplikacje, które wpłyną do Urzędu  po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej /www.bip.gov.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzędu Gminy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawą z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z późniejszymi zmianami)”.

Bobowa, dnia 14 czerwiec 2007 r.
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